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1. ว�ตถ8ประสงค9
ระเบ�ยบปฏ	บ
ต	น�
 ถ�กจ
ดท��ข�
นเพ��ออธ	บ�ยข

นตอนก�รท��ง�นในก�รพ	จ�รณ�ร
บประก
นภ
ยต"อเฉพ�ะร�ย รวมถ�งขอบเขตใน

ก�รพ	จ�รณ�อน&ม
ต	ในแต"ละข

นตอน

2. ขอบเขต
ระเบ�ยบปฏ	บ
ต	น�
 ใช*ในฝ,�ยร
บประก
นภ
ยเบ-ดเตล-ด

3. ความร�บผ�ดชอบและอ�านาจ
จนท.ฝ>ายร�บประก�นภ�ยเบ?ดเตล?ด ม�หน*�ท��ร
บผ	ดชอบในก�ร :-
- ตรวจสอบข*อม�ลในใบค��ขอเอ�ประก
นภ
ยต"อเฉพ�ะร�ยเบ�
องต*น และขอข*อม�ลเพ	�มเต	ม
- พ	จ�รณ�อน&ม
ต	ก�รขอเอ�ประก
นภ
ยต"อเฉพ�ะร�ย
- ท��ก�รจ
ดสรรก�รท��ประก
นภ
ยต"อในส"วนท��ไม"เก	นจ�กส
ญญ�ประก
นภ
ยต"อ
- แฟกซ8ใบค��ขอเอ�ประก
นภ
ยต"อเฉพ�ะร�ยเบ�
องต*นไปย
งบร	ษ
ทผ�*ขอเอ�ประก
นภ
ยต"อ
- จ
ดเก-บใบค��ขอเอ�ประก
นภ
ยต"อเฉพ�ะร�ยเบ�
องต*นท

งแบบท��ได*ง�นและไม"ได*ง�น และต	ดต�มใบค��ขอฯ และ

กรมธรรม8ประก
นภ
ยต"ออย"�งเป;นท�งก�รจ�กบร	ษ
ทผ�*ขอเอ�ประก
นภ
ยต"อ
- ตรวจสอบคว�มถ�กต*องของใบค��ขอและกรมธรรม8ประก
นภ
ยต"อเฉพ�ะร�ยอย"�งเป;นท�งก�ร
- ลงทะเบ�ยนในสม&ดทะเบ�ยนก�รร
บประก
นภ
ยต"อเฉพ�ะร�ย (ทบ.2.1)
- เสนอผ�*อ��นวยก�รฝ,�ยร
บประก
นภ
ยลงน�ม
- ค
ดแยกเอกส�รฉบ
บต
วจร	งและส��เน�ของใบค��ขอและกรมธรรม8ประก
นภ
ยต"อเฉพ�ะร�ย ส"งค�นบร	ษ
ทผ�*ขอเอ�ประก
น

ภ
ยต"อ , ฝ,�ยเร"งร
ดหน�
ส	น , ฝ,�ยบ
ญช� และเก-บเข*�แฟCมในฝ,�ยร
บประก
นภ
ยเบ-ดเตล-ด 
ผ@
อ�านวยการฝ>ายร�บประก�นภ�ย ม�หน*�ท��ร
บผ	ดชอบในก�ร :-
- พ	จ�รณ�อน&ม
ต	ก�รขอเอ�ประก
นภ
ยต"อเฉพ�ะร�ย
- ท��ก�รจ
ดสรรก�รท��ประก
นภ
ยต"อ
- ลงน�มในใบค��ขอฯ และกรมธรรม8ประก
นภ
ยต"อเฉพ�ะร�ยอย"�งเป;นท�งก�ร

4. ค�าจ�าก�ดความ
ทบ.2.1 หม�ยถ�ง สม&ดทะเบ�ยนก�รร
บประก
นภ
ยต"อเฉพ�ะร�ย
ส
ญญ�ประก
นภ
ยต"อ หม�ยถ�ง PROPERTY & ENGINEERING FIRST SURPLUS TREATY

5. ข�+นตอนการด�าเน�นการ
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6. เอกสารอ
างอ�ง
- ส
ญญ�ประก
นภ
ยต"อ PROPERTY & ENGINEERING FIRST SURPLUS TREATY W-UMI-001

7. เอกสารแนบ
7.1 ใบค��ขอเอ�ประก
นภ
ยต"อเบ�
องต*น                                                                     F-UMI-001
7.2 ใบจ
ดสรรก�รประก
นภ
ยต"อ (RISK CONTROL SLIP)                                         F-UMI-002
7.3 ใบค��ขอฯ และกรมธรรม8ประก
นภ
ยต"ออย"�งเป;นท�งก�ร                                     F-UMI-003

              7.4 สม&ดทะเบ�ยนก�รร
บประก
นภ
ยต"อเฉพ�ะร�ย                                                      F-UMI-004

8. บ�นทGกค8ณภาพ
รห
สแบบฟอร8ม บ
นท�กค&ณภ�พ ว	ธ�ก�รจ
ดเก-บ ผ�*ร
บผ	ดชอบ สถ�นท��จ
ดเก-บ ระยะเวล�จ
ด

เก-บ
F-UMI-001 ใบค��ขอเอ�ประก
นภ
ย

ต"อเบ�
องต*น 
(ท��ไม"ได*ง�น)

เร�ยงต�มว
นท��ค&*มครอง ฝ,�ยร
บประก
นภ
ย
เบ-ดเตล-ด

ฝ,�ยร
บประก
นภ
ยเบ-ดเตล-ด 2 ป[

F-UMI-001 ใบค��ขอเอ�ประก
นภ
ย
ต"อเบ�
องต*น
(ท��ได*ง�น)

เร�ยงต�มเลขท��กรมธรรม8 ฝ,�ยร
บประก
นภ
ย
เบ-ดเตล-ด

ฝ,�ยร
บประก
นภ
ยเบ-ดเตล-ด 5 ป[

F-UMI-003 ใบค��ขอและกรมธรรม8
ประก
นภ
ยต" ออย" � ง
เป;นท�งก�ร

เร�ยงต�มเลขท��กรมธรรม8 ฝ,�ยร
บประก
นภ
ย
เบ-ดเตล-ด

ฝ,�ยร
บประก
นภ
ยเบ-ดเตล-ด 5 ป[

F-UMI-002 ใบจ
ดสรรก�รประก
น
ภ
ยต"อ

เร�ยงต�มเลขท��กรมธรรม8 
(เก-บรวมก
บใบค��ขอฯ และ
กรมธรรม8ประก
นภ
ยต"อ
อย"�งเป;นท�งก�ร)

ฝ,�ยร
บประก
นภ
ย
เบ-ดเตล-ด

ฝ,�ยร
บประก
นภ
ยเบ-ดเตล-ด 5 ป[

F-UMI-004 สม&ดทะเบ�ยน
ก�รร
บประก
นภ
ยต"อ
เฉพ�ะร�ย

เร�ยงต�มเลขท��กรมธรรม8 ฝ,�ยร
บประก
นภ
ย
เบ-ดเตล-ด

ฝ,�ยร
บประก
นภ
ยเบ-ดเตล-ด 5 ป[


	ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การรับประกันภัยต่อ
	เลขที่เอกสาร
	วันที่ประกาศใช้
	แก้ไขครั้งที่
	หน้าที่
	P-UMI-001
	ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง การรับประกันภัยต่อ
	เลขที่เอกสาร
	วันที่ประกาศใช้
	แก้ไขครั้งที่
	หน้าที่
	P-UMO-001
	F-UMI-001


